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Sampykkt/erindisbréf fyrir innkauparad Hafnarfjardoarkaupstadar

Umboo
1. gr.

Innkauparad Hafnarfjardarkaupstadar starfar i umbodi beaejarstjornar med peim heetti sem nanar er
kvedid a um 1 sampykkt pessari og eftir pvi sem 16g mela fyrir um. Radid skal haga storfum sinum i
samraemi vid innkaupastefnu og innkaupareglur Hafnarfjardarkaupstadar, sampykktum i bejarstjorn

pann xxx 2021, auk laga um opinber innkaup nr. 120/2016 og laga um framkvaemd utboda nr. 65/1993.

Abyrgd
2. gr.

Innkauparad hefur yfirumsjon med framkvemd og samremingu innkaupa og eflingu
innkaupapekkingar hja sveitarfélaginu, auk pess sem pad hefur eftirlit med ad svid, deildir og stofnanir

fylgi innkaupastefnu og innkaupareglum sveitarfélagsins.

Innkauparad ber abyrgd a innkaupum sem heyra undir fleiri en eitt svid. Jafnframt skal innkauparad
taka patt 1 ad samreema innkaup sveitarfélagsins pegar um er ad rada voru eda pjonustu sem stofnanir

sveitarfélagsins hafa almenn not fyrir. (sja drog ad innkaupareglum sidasta malsgrein 6. gr. og 7 . gr.)

Innkauparad skal méta stefnu i innkaupamalum Hafnarfjardarkaupstadar, taka akvardanir og gera
tillogur til baejarrads hvad vardar verksvid pess. R40id tekur til medferdar tilldgur um nyjungar og

breytingar 4 stefnu i innkaupamalum.

Innkauparad sveitarfélagsins ber abyrgd 4 ad innkaupareglur pess verdi uppfardar pegar porf krefur.
(17. gr. drog ad innkaupareglum).

Verkefni
3. gr.

Innkauparad veitir adstod og er til radgjafar um innkaup sveitarfélagsins. Innkauparad setur arlega
markmid um arangur innkaupa i samremi vid innkaupastefnu sveitarfélagsins og skilgreinir
malikvarda til ad meta arangur. bao fylgir markmidum eftir og metur framkvamd peirra, auk pess sem

radid sér um ad naudsynlegar urbeatur ndi fram ad ganga. (8. gr. drég ad innkaupareglum).

A0 hofou samradi vid innkauparad er heimilt ad vidhafa adrar innkaupaadferdir sem lyst er i V. kafla

laga um opinber innkaup sé pad talid liklegra til drangurs. (11. gr. drog ad innkaupareglum).



N

L HAFNARFJORPUR

Innkauparadi er heimilt ad veita undanpagu fra verdfyrirspurn ef rikar astaedur eru fyrir hendi, svo sem
ef bunadur eda pjonusta faest eingdngu hja einum adila. Skulu slikar undanpagur vera i samrami vid

16g um opinber innkaup.

Innkauparad skal setja fram fredsluaztlun i innkaupamalum til ad efla fraedslu og faerni starfsfolks a

svidi innkaupa. (17. gr. drég ad innkaupareglum).

Innkauparad skal setja arlega markmid um arangur innkaupa i samreemi vid stefnu sveitarfélagsins 1
innkaupamalum og skilgreinir melikvarda til a0 meta 4rangurinn. Innkaupardd skal fylgja
markmidunum eftir, meta hvernig til hefur tekist vid ad framfylgja stefnunni og sér um ad naudsynlegar

urbatur nai fram ad ganga. (18. gr. drog ad innkaupareglum).

Skipan
4. gr.

Innkauparad skal hverju sinni skipad af bajarstjora i samradi vio svidsstjora. Innkauparad skal
skipad x morgum fulltrium og x mdrgum til vara. Bajarstjori skipar formann radsins. Radio
kys sér varaformann og skiptir ad 60ru leyti med sér verkum. Kjortimabil radsins er hid sama

og bejarstjornar.

Boodun funda og fundarskop
5. gr.

Innkauparad heldur ad jafnadi einn fundi i manudi. Formadur getur bodad til aukafunda eftir porfum.
Komi fram 6sk tveggja fulltria 1 radinu um fund ber ad verda vid pvi. Fella ma nidur fundi 1 alls tvo
manudi ad sumarlagi og pegar engin erindi liggja fyrir radinu. Formadur bodar til funda, akvedur
dagskra og styrir fundum radsins. A dagskra skulu m.a. tekin fyrir mal sem fulltrGar i radinu hafa 6skad
eftir ad tekin verdi par fyrir, enda séu pau 4 verksvidi radsins. Reglulegir fundir skulu bodadir med
am.k. tveggja solarhringa fyrirvara og skal dagskra fylgja fundarbodi. Rafreen bodun fundar og
utsending fundargagna telst fullgild bodun. Aukafundi skal boda med a.m.k. solarhrings fyrirvara ef pvi
verdur vid komid. Heimilt er ad taka mal til medferdar 1 radinu pott ekki sé pad tilgreint & Gtsendri

dagskra, en skylt er pa ad fresta afgreidslu pess til naesta fundar sé pess 6skad.

Formadur radsins styrir fundum pess. Radsfundi skal a0 jafnadi halda fyrir luktum dyrum. Radid getur
bodad svidsstjora og adra stjornendur til fundar vio sig og 6skad skyringa a innkaupum. Radio getur
einnig kvatt 4 sinn fund einstaka starfsmenn bagjarins. Enn fremur getur radid bodid adila ad koma a

sinn fund til vioredna um tiltekin mal.
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beir sem sitja fundi radsins skulu geta fyllsta trinadar um pau malefni sem redd kunna ad vera a

fundum. Pagnarskylda helst po 14tid sé af pessum storfum.

Rita skal fundargerdir radsins i sérstaka fundargerdabok eda tolvuskra paer samkvemt akvaedum par
um i sampykkt um stjorn Hafnarfjardarkaupstadar og fundarskop bajarstjornar. { fundargerd skal skra
hvar og hvenar fundur er haldinn og hvenear honum er slitid. Allar tilldgur sem fram eru bornar skulu

skradar svo og sampykktir og alyktanir og skulu allir viostaddir undirrita fundargerdina.

Sampykkt & fundi xxxtjornar xxx 2021



